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Prot. n. 880                                                                                                    Guardavalle, 08.06.2016 

                                                                                                                                     Ai Sigg. Docenti 

                                                                                                    Scuola Primaria e Secondaria I Grado 

                                                                                                                                               Al DSGA 

Al sito web dell’Istituto 

All’Albo 

                                                                                                                                                                                                           

Oggetto: -   Convocazione scrutini del II quadrimestre a.s. 2016 - 2017;                                                                    

-  Esami di Stato di 1° Ciclo; 

 -  Adempimenti finali.        

 

Le SS.LL. sono invitate a predisporre gli adempimenti finali attenendosi alle seguenti disposizioni:                                                

 

1. TERMINE LEZIONI 

 Le lezioni avranno termine giovedì 30.06.2016 nella Scuola dell’Infanzia, mercoledì 10.06.2017 

nella Scuola Primaria e Secondaria di primo grado. 

 

2.   SCRUTINI FINALI 

Il Dirigente Scolastico richiama tutti all’obbligo del segreto d’ufficio relativamente agli atti 

degli scrutini e ricorda anche la competenza del singolo docente a “proporre” il voto e quella 

del Consiglio di Classe ad “attribuirlo” collegialmente. 

 

GLI SCRUTINI FINALI SI SVOLGERANNO SECONDO IL SEGUENTE CALENDARIO: 

 

a. SCUOLA PRIMARIA: 

 

Guardavalle Centro: 12/13 giugno 2017dalle ore 9.00 alle ore 12.00. 

Guardavalle Marina ed Elce della Vecchia: 12/13 giugno 2017 dalle ore 14.00 alle ore 17.00. 
Gli scrutini si effettueranno presso le sedi di Guardavalle Centro e Marina. Elce della Vecchia presso 

la sede di Guardavalle Marina. 

Durante gli scrutini, gli insegnanti delegati svolgeranno la funzione di Presidente e cureranno tutte le 

operazioni per lo svolgimento degli stessi.  

Inoltre, predisporranno la valutazione del comportamento e i giudizi globali degli alunni. 

L’eventuale non ammissione alla classe successiva deve essere assunta con decisione collegiale 

e all'unanimità dei docenti della classe, solo in casi eccezionali e comprovati da specifica 

motivazione.  

Gli esiti verranno pubblicati venerdì 16 giugno 2017. 

http://www.icguardavalle.gov.it/
http://www.sbandiere.com/cat060.ht


Si rammenta che alle operazioni di scrutinio devono essere presenti tutti gli insegnanti della classe, 

compresi i docenti di sostegno, lo specialista di lingua straniera e l’insegnante di religione.  

Eventuali assenze previste o improvvise devono essere comunicate con tempestività in segreteria al 

fine di provvedere, alla sostituzione dei docenti assenti.  

 

I docenti del Consiglio della classe quinta dovranno procedere alla compilazione del documento di 

Certificazione delle competenze per ciascun allievo.   

Gli esiti saranno pubblicati: venerdì 16 giugno 2017. 

I docenti, sistemeranno il materiale didattico, controlleranno i sussidi e la documentazione da 

consegnare in segreteria secondo le modalità di cui al punto 4 della presente circolare.  

Il personale docente è invitato a riconsegnare le aule in ordine e prive di materiale obsoleto, al fine di 

facilitare le operazioni di pulizia straordinaria. 

 

b. SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 

 
Si svolgeranno presso la Scuola Secondaria di Primo grado di Guardavalle Marina  

 

                    LUNEDI’ 12 GIUGNO:    

 

 ORE 08:10 - 08:50   CLASSE PRIMA SEZ. C 

 ORE 08:50 – 09:30 CLASSE SECONDA SEZ. C 

 ORE 09:30 – 10:10 CLASSE TERZA SEZ. C 

 ORE 10:10 – 10:50 CLASSE PRIMA SEZ. D 

 ORE 10:50 – 11:30 CLASSE SECONDA SEZ. D 

 ORE 11:30 – 12:10 CLASSE TERZA SEZ. D 

 ORE 12:10 – 12:50 CLASSE PRIMA SEZ. A 

 ORE 12:50 – 13:30 CLASSE SECONDA SEZ. A13:30 

 ORE 13:30 – 14:10 CLASSE SECONDA SEZ. B 

 ORE 14:10 – 14:50 CLASSE TERZA SEZ. B 

 

In fase di scrutinio, preliminarmente il Consiglio di classe accerta per ciascun alunno il 

raggiungimento del limite minimo del monte ore personalizzato dei tre quarti di presenza alle lezioni 

nel corso dell’anno, applicando le eventuali deroghe previste per le motivazioni di cui al 

“Regolamento assenze in deroga” deliberato dal Collegio dei Docenti.  

Per gli allievi che saranno ammessi alla classe successiva con decisione assunta all’unanimità o a 

maggioranza del Consiglio di classe si dovrà compilare la comunicazione delle carenze rilevate a 

firma del coordinatore di classe da consegnare alle famiglie con il documento di valutazione.  

Per gli alunni non ammessi alla classe successiva o all’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo il 

coordinatore della classe, tramite gli Uffici di Segreteria, contatterà le relative famiglie prima 

dell’affissione dei risultati degli scrutini. 

 

I docenti del Consiglio delle classi terze dovranno: 

 

- procedere alla compilazione del documento di Certificazione delle competenze solo per gli - 

procedere alla compilazione del documento di Certificazione delle competenze solo per gli studenti 

ammessi all’Esame di Stato; 

- per ciascuna disciplina presentare al coordinatore della classe copia della relazione finale e dei 

programmi effettivamente svolti firmati. 

I docenti con funzione di coordinatore della classe terza dovranno predisporre la relazione finale della 

programmazione didattico-educativa della classe e raccogliere tutta la documentazione da consegnare 

al Presidente della Commissione d’Esame. 

Gli esiti saranno pubblicati: martedì 13 giugno 2017. 



3. ESAME DI STATO CONCLUSIVO PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE 

 

 Martedì 13 giugno 2017      ore 09:30 - Riunione Preliminare (Tutti i docenti sono tenuti ad 

essere presenti) 

 Mercoledì 14 giugno 2017 ore 08:00 - Prova scritta di Italiano 

 Giovedì 15 giugno 2017     ore 08:00 - Prova Nazionale 

 Venerdì 16 giugno 2017     ore 08:00 - Prova scritta di Francese 

 Sabato 17 giugno 2017       ore 08:00 - Prova scritta di Inglese 

 Lunedì 19 giugno 2017      ore 08:00 - Prova scritta Matematica 

 

4. DISPOSIZIONI GENERALI 

 

a. Consegna ai coordinatori di plesso entro il 27 giugno 2017 che provvederanno a trasmetterli 

all’ufficio di segreteria  

 I docenti della Scuola dell’Infanzia consegneranno: 

il registro di intersezione, il registro personale del docente di sostegno, i registri delle 

presenze, delle sostituzioni e dei permessi brevi; 

 I docenti della Scuola Primaria consegneranno: 

il registro di classe, il registro personale, agenda della  programmazione, i registri delle 

presenze, delle sostituzioni e dei permessi brevi; 

 I docenti della Scuola Secondaria di primo grado consegneranno: 

il registro di classe, il registro personale, il registro assenze alunni, il registro dei verbali dei 

C.d.C., i registri delle presenze, delle sostituzioni e dei permessi brevi. 

 

Il registro personale deve essere barrato firmato e datato, compilato in ogni sua parte: assenze, con 

specifiche assenze totali (in ore) di ciascun allievo, voti, eventuali giudizi e/o osservazioni, argomenti 

delle lezioni; deve contenere la relazione finale, comprendente anche il programma effettivamente 

svolto.  

Eventuali allegati inseriti devono essere “pinzati” o “incollati” nelle pagine corrispondenti. Ciascun 

docente della Scuola Secondaria di primo grado consegnerà al coordinatore di classe una copia della 

relazione finale, da conservare agli atti della scuola. 

 

b. Consegna del Documento di Valutazione nonché della nota relativa all’insegnamento della 

Religione Cattolica. 

Si svolgerà nelle rispettive sedi secondo il seguente calendario:  

 

 Scuola Primaria:   

 - lunedì 26 giugno 2017 dalle ore 10:00 alle ore 12:00  

 

 Scuola Secondaria di primo grado:  

 - Martedì 13 giugno 2017 dalle ore 16:00 alle ore 17:30: classi terze;        

 - Martedì 20 giugno 2017 dalle ore 16:00 alle ore 17:30: classi prime e seconde. 

 

I docenti cureranno che ogni genitore firmi, per ricevuta, il Documento di Valutazione e l’elenco 

predisposto per l’avvenuta consegna.  

Tale elenco e i Documenti di Valutazione non ritirati dovranno essere consegnati in Segreteria. 

 

 

 

 

 



 

c. Consegnare negli Uffici di Segreteria entro il 30 giugno 2017: 

 I registri e le relazioni relative ai progetti realizzati e alle attività da retribuire con il fondo 

d’Istituto; 

 Richiesta di fruizione delle ferie e delle festività soppresse. 

 

 

Si ricorda che la valutazione periodica degli apprendimenti è effettuata ai sensi del D.P.R. n.122 del 

22 giugno 2009 art.2, commi 1,2,3,4,5,8 e del D.Lgs n. 59/2004. Per una corretta conduzione delle 

operazioni di scrutinio si invitano i docenti ad esprimere una valutazione serena, trasparente, 

oggettiva, derivante da un congruo numero di verifiche per ciascun alunno. I voti numerici sono 

riportati in lettere nel documento di valutazione degli alunni. Nella scuola Secondaria di primo grado 

la valutazione con voto numerico espresso in decimi riguarda anche l’insegnamento dello strumento 

musicale. 

La valutazione dell’insegnamento della R.C. resta disciplinata dall’art.309 del T.U. n.297/94 ed è 

comunque espressa senza attribuzione di voto numerico. 

I docenti di sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli alunni, avendo 

come oggetto del proprio giudizio, relativamente agli alunni disabili, i criteri a norma dell’art.314, 

comma 2 del T.U. n.297/94. Qualora un alunno con disabilità sia affidato a più docenti di sostegno, 

essi si esprimono con voto unico. 

 

La valutazione del comportamento degli alunni è espressa: 

- Nella scuola Primaria collegialmente dai docenti contitolari della classe, attraverso un 

giudizio, formulato secondo le modalità deliberate dal collegio dei docenti inserite nel POF e 

riportato nel documento di valutazione. 

- Nella scuola Secondaria di primo grado, con voto numerico espresso collegialmente in decimi, 

illustrato con specifica nota e riportato anche in lettere nel documento di valutazione. 

 

Il prospetto riepilogativo dei voti attribuiti per ciascuna classe verrà consegnato al Dirigente 

Scolastico o ad un suo delegato, tramite il coordinatore di plesso, almeno due giorni prima della data 

dello scrutinio. 

Si ricorda, inoltre, che prima delle operazioni di scrutinio vanno calcolate le assenze fino all’ 08 

giugno per ogni alunno. Per la scuola Primaria le assenze sono calcolate in giorni, per la scuola 

Secondaria di primo grado le assenze sono calcolate in ore per ciascuna disciplina di insegnamento. 

Le assenze vanno trascritte nel documento di valutazione, nell’apposito spazio. La consegna delle 

schede si farà nelle classi dei rispettivi alunni.  

Tutte le verifiche scritte prodotte nel corso dell’anno dovranno essere consegnate al coordinatore di 

classe che provvederà alla loro conservazione. 

 

5. COLLEGIO DEI DOCENTI 

Il Collegio dei Docenti è convocato per mercoledì 28 giugno 2017, alle ore 10:30, presso la sede della 

scuola primaria di Guardavalle Marina. 

 

 

 

                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                         Prof. Valerio Antonio Mazza 
                                                                          Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93. 


